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Annotation: The contents of the presented article are the main aspects of Poland Foreign
Affairs and it’s documentation store in specially prepared repositories. The main reason of re-
flection on this subject is to develop and supplement the current state of research. The article
is based on the subject literature and documents found in polish archives. This article focus
on storage documentation history of Poland Foreign Affairs including it's organization, per-
sonnel and activity in mentioned subject. The second reason of this article is to show results
of chancery reform in 1933 and how this reform affected in activity of storage Poland Foreign
Affairs documentation.

XpaneHue nen B neHTpanm MwuanucrepcrBa VHocrpansabix Hen II Peus ITocrosmron
Ionpum B 1918-1939 rr.

Kitrouessre croBa: IToreima, Muamcreperso ViHocTpanHeIX [er1, MeXXBOEHHBIV TIEPHOT, 110-
KyMeHTEI, apXVB, HOMEHKJIaTypa el

Annorany: CoprepXaHye IIperCTaB/IeHHOV CTaThU IIPe/iCTaBiIsieT OCHOBHBIE acIleKTEI Op-
raHvanyivi MyHMCTepeTBa MHOCTpaHHBIX 1efl ITorTbIm MeXXBoeHHOT O ITepriozia M XpaHeHVis
JIOKyMeHTalVIV B CIIelIMaJIbHO IIOATOTOBJIEHHBIX XpaHwwmiiax. OCHOBHOVI IieJievi pa3MBIIII-
JIEHWVI TI0 3TOMY BOIIPOCY SIBJIsieTCsl pa3paboTKa v JIOTIOIHeHVIe TeKYIIIeTrO COCTOSIHYS VICCIle-
nosaravit. CTaTesl OCHOBaHa Ha JIMTepaType U JOKYMeHTaXx, HavileHHbIX B apxyBax [lombmmr.
B aTOMI CTaThe OCHOBHOE BHWMaHVIE YIeJIeHO VICTOPUM XpaHeHWs JoKyMeHTamvii 8 MUJ]
TTosbImmy, BRIIOYAst OpraHu3alliio, IIepcoHal 1 JlesTelIbHOCTh apxmsa MU/, Bropas sagada
3TOVI CTaTBU - IIOKa3aTh pe3yJIbTaThl pedpOpMEI JIesIorponsBozcTsa B 1933 romy m kak 3Ta
pedopma HoBIIMsIIa Ha [TeSITeTbHOCTD B 001acTu xpaHeHvst JokyMenTarvm MU TTossrma.

W okresie poprzedzajacym powstanie MSZ w niepodleglej Polsce, informacje
o miejscu przechowywania akt po raz pierwszy pojawiaja si¢ w sprawozdaniu Depar-
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tamentu Spraw Politycznych'. Wedlug niego, w Biurze Pasowym istniato jedno ogélne
archiwum dla catej komoérki oraz osobne archiwum wycinkéw prasowych. Powstanie
ich datuje sie na 1 wrzeénia 1917 1% Nalezy przypuszczad, ze istnialo w tym czasie
ogoélne archiwum w Departamencie Spraw Politycznych. Wedlug literatury przedmio-
tu, uklad akt opierat sie na podziale rzeczowym, stosujac wzorem Tymczasowej Rady
Stanu rzeczowe plany akt’. Potwierdzaja to zachowane pieczatki stosowane w archi-
wum (registraturze) departamentu®.

W okresie funkcjonowania Departamentu Stanu, Archiwum otrzymato status
samodzielnej jednostki. Wraz z Kancelarig i Biblioteka wchodzilo w sklad Sekcji B°.
Osobne archiwum posiadat takze Referat Zydowski w Wydziale do Spraw Narodo-
wosciowych oraz Wydziat Prasowy?®.

Wedlug T. Manteuffla, jesienia 1918 r. w Kancelarii Gtéwnej oraz Wydziale
Konsularnym zostata przyjeta czesciowo instrukcja kancelaryjna Podkomisji Ujedno-
stajniania Biurowosci”. Wedtug przepiséw pismo wchodzace do registratury otrzymy-
walo sygnature. Zapisywano ja w postaci utamka. Nad kreska umieszczano numer
dziennika, natomiast pod nia dziat i poddzial akt utozony wedlug tabeli®. Ta ostatnia
miala by¢ w najblizszym czasie dopiero wykonana. Tym samym dopuszczono moz-
liwoé¢ ukladu akt systemem liczbowym (wedlug numeréw dziennika podawczego).
Odszukane akt umozliwiata kontrola pism. Przy kazdym numerze dziennika odno-
szacym sie do danego pisma wpisywano sygnature akt. Nie widomo czy, podobna po-
moc stosowano dla akt tajnych. Wedlug instrukcji mialy by¢ przechowywane osobno.

Okres ten cechowat sie¢ poczatkiem przeksztalcen. Zaczety powstawac kolejne
kancelarie wydziatlowe. W zakresie swoich czynnosci zajmowaly sie takze przecho-
wywaniem akt danej komérki. W I 1919 r. do komorek, ktére przechowywaly akta,
nalezaly wydzialy: Polityczny, Konsularny, Ekonomiczno-Handlowy, Prasowy, Ko-
munikacji, Prezydialny, Personalny oraz Finansowy. Dodatkowo osobne archiwum
posiadata kancelaria sekeji ogélnej’. Z duzym prawdopodobieristwem do grupy tej
nalezy zaliczy¢ Biblioteke. Kierowal nig Marian Stepowski. Wedlug dokumentu ze
stycznia 1919 r. zajmowal on stanowisko kierownika biblioteki i archiwum. Polega-

1 AAN, TRS, sygn. 17. Sprawozdanie Departamentu Spraw Politycznych za czas od 1 wrzesnia 1917 r.
do 1 stycznia 1918 r., s. 134.

2 Tamze, s. 139.

> M. Motas, Kancelarie, registratury i archiwa Ministerstwa Spraw Zagranicznych oraz placéwek zagra-
nicznych RP w latach 1918 - 1933, ,, Archeion” t. 53, 1970, s. 146.

* AAN, MSZ, sygn. 1495t s. 11. Nie widomo czy pieczatke wypelniano w kancelarii czy w archi-
wum. Analogiczna praktyke stosowano w kancelarii Gabinetu Cywilnego Rady Regencyjnej zob. M.
Motas, Wstep do inwentarza Gabinetu Cywilnego Rady Regencyjnej Krélestwa Polskiego, Warszawa 1959, s.
3-4.

> AAN, Gabinet Cywilny Rady Regencyjnej, sygn. 241, s. 5.

¢ Tamze, s. 15, 21-22.

7 T.Manteuffel, Poczqtki wspétczesnej paristwowej biurowosci polskiej jako materiat do organizacji regi-
stratur w urzedach paristwowych (1917-1920), ,, Archeion” 1929, t. 5, s. 52.

8 Podobna sygnature wprowadzata instrukcja resortu sprawiedliwosci z 1917 r. zob. ,,Dziennik
Urzedowy Departamentu Sprawiedliwoéci Tymczasowej Rady Stanu Krélestwa Polskiego” 1917, nr 2,
poz. 4. Instrukcja dla sqdéw Krolestwa Polskiego z 21 sierpnia 1917 r.

® AAN, MSZ, sygn. 12478,s.1,4-7,9,10.



Przechowywanie akt w centrali MSZ w latach 1918-1939 75

ty mu dwie osoby. Jedna z nich zajmowata stanowisko kancelisty, natomiast druga
byta pomocnikiem bibliotekarza'. Tym samym na poczatku 1919 r. w centrali MSZ,
liczebnos¢ personelu wykonujacego czynnosci przechowywania akt wynosita 11 os6b.
Wedtug dostepnych dokumentéw obstuga archiwum w kazdej z komorek zostala po-
wierzona jednej osobie. W dwoéch przypadkach pojawia sie dodatkowo stanowisko
archiwisty (Wydziat Polityczny, Finansowy).

Okres ten cechowat sie dalszymi zmianami. Dawna nazwa , archiwum” zosta-
ta zastapiona nazwa ,registratura”'. Po raz pierwszy sytuacje te unormowat okélnik
z 111 1919 r2. W dalszym ciggu nie zmienil sie charakter registratur, stanowigcych
cze$é kancelarii®®. By¢ moze zgodnie z dotagczonym do przepiséw zalacznikiem Formy
kartek kontrolnych istniata dodatkowo centralna registratura. Registratury bylty jednym
z punktéw zatrzymania pisma w urzedzie. W nich dotgczano pisma poprzednie oraz
prowadzono specjalna kontrole. Pisma po zalatwieniu, formowano w teczki. Ukfada-
ne byly w registraturach systemem liczbowym?™.

Wiecej informacji przynosi tekst Organizacji wewnetrznej stuzby Ministerium
Spraw Zagranicznych z 12 lutego 1919 r'>. W registraturze Departamentu Dyplomatycz-
no - Politycznego oraz w registraturach wydzialowych Departamentu Administracyj-
nego, akta byly przechowywane w szafach oraz ,fachach”'®. Prawdopodobnie w tym
pierwszym, zgodnie z tekstem przepiséw kazdy z wydzialéw otrzymal osobna szaf-
ke. Miaty by¢ one oznaczone literg departamentu, oraz cyfra rzymska wydziatu. By¢
moze, zapisy te stosowano dla registratur wydzialowych w Departamencie Admini-
stracyjnym. Informacje o miejscu przechowywania akt w registraturze zawieral wykaz
akt ztozonych. Sktadat sie nastepujacych rubryk: ,,data oddania do [registratury]”, ,nu-
mer dziennika gléwnego”, , 0znaczenie fachu”, ,uwagi”. Wpisywano do niego pisma

° Informacje te takze podaje w swoim artykule W. Skéra, badajacy biblioteki resortu spraw zagra-
nicznych. Zob. W. Skéra, Biblioteki resortu spraw zagranicznych drugiej Rzeczypospolitej 1918 — 1939 [w:]
Historia i Bibliologia. Ksiega dedykowana pamieci doktora Zdzistawa Jagodziriskiego (1927 - 2001) pod. red. J.
Farysia, M. Szczerbiriskiego, Gorzéw Wielkopolski 2005, s. 287.

" Szerzej o terminie registratura m. in.: B. Ryszewski, O niektorych podstawowych pojeciach archi-
walnych (kancelaria, registratura, zespdt archiwalny), ,Zeszyty Naukowe Mikotaja Kopernika w Toruniu.
Historia”, 1969, z. 35, s. 100-104; Cz. Biernat, Problemy wspétczesnej archiwistyki, Warszawa 1977, s. 91.

2° AAN, Panistwowy Urzad Zakupéw Artykutéw Pierwszej Potrzeby (dalej PUZAP), sygn. 19,
5.164-167.

3 Polski Stownik Archiwalny z 1974 r. w jednej z definicji registratury podaje dokumenty niezbedne
do pracy biezqcej tworcy zespotu, przechowywane w jego komdrkach organizacyjnych zob. ,Polski Stownik
Archiwalny”, Warszawa 1974, s. 70.

1, Dziennik Urzedowy MSZ” 1921, nr 5, poz. 52. Uklad liczbowy w centrali MSZ obowigzywat
do 1 stycznia 1921 r. Nawigzywal on do dawnej kancelarii austriackiej. Zob. H. Robétka, Kancelaria
urzeddéw administracji panistwowej I Rzeczypospolitej, Toruri 1993, s. 71; Szerzej o ukladzie akt w kancelarii
austriackiej J. Gaul, Z bada# nad wojskowq kancelaria austriackq w Galicji i Krélestwie Polskim 1772 - 1918
[w:] Z bada# nad dziejami kancelarii i opracowania akt austriackich z X VIII - XX wieku na ziemiach polskich,
Warszawa 2010, s. 13 i nn.

» AAN, PUZAP, sygn. 19, Organizacja wewnetrzna stuzby Ministerium Spraw Zagranicznych.

¢ Przepisy z 12 lutego 1919 r. zakladaly funkcjonowanie dwdch registratur, w praktyce funk-
cjonowatla jedna dla Departamentu Dyplomatyczno-Politycznego oraz wydzialowe w Departamencie
Administracyjnym. Zob. ,,Dziennik Urzedowy MSZ” 1921, nr 5, poz. 52.
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jawne oraz przechowywane osobno akta poufne. Dla obu typéw pism z chwilg wej-
Scia do registratury zakladano teczki. Oznaczano je numerem wydziatu, ktérego do-
tyczylo. Wewnatrz teczek stosowano dalej system liczbowy, oparty na wspomnianych
numerach dziennika gléwnego®™®. W przypadku dotaczanych wczesniej prioréw, po
ostatecznym zalatwieniu, wszystkie pisma umieszczano pod numerem rozpoczynaja-
cym sprawe. Jednoczednie catoé¢ otrzymywata osobny numer w wykazie akt ztozonych.
W rubryce ,uwagi’ zapisywano sygnature (numer dziennika pisma poprzedniego)
pod ktéra znajdowaly sie pisma. W pomocy tej w przypadku pism tajnych, wpisy-
wano czerwonym oléwkiem numer wydziatu. Dostep do nich mieli tylko naczelnicy
wydzialéw. Pozostale akta mogty by¢ udostepnione tylko urzednikom danego depar-
tamentu. W miejsce pobranych akt, zostawiano kartke zawierajaca: ,numer”, ,date
podjecia” oraz , podpis podejmujacego”.

Niewielkie zmiany wprowadzit Regulamin toku wewnetrznych czynnosci MSZ z 1
X 1919 r . Registratury w dalszym ciagu byly czescia kancelarii. Ich liczba uzalezniona
byta od iloéci tych ostatnich. Tak jak poprzednio dotaczano w nich priora do pism konty-
nuujacych sprawe. Wedlug T. Mateuffela (...) ,registratura uklada akty w porzadku rze-
czowym” (...). W kazdej teczce pisma ukltadano wedlug kolejnosci numeréw dziennika
podawczego. Odmiennie niz w przypadku przepiséw z 12 11919 r., calo$¢ sprawy wraz
z priorami umieszczano pod ostatnia liczbg dziennika podawczego. Wewnatrz teczek,
pisma nie byty szyte oraz klejone®. Przepisy kancelaryjne opublikowane w 1920 r. zakla-
daly, ze skorowidze rzeczowe i imienne beda prowadzone w registraturze. Z uwagi na
wczeéniejsze ustalenia, czynnosci te nalezy rozlozy¢ na: registrature departamentu Dy-
plomatyczno-Politycznego oraz pozostale kancelarie wydzialowych. Oprécz dotaczania
pism poprzednich, podobnie jak w przypadku przepiséw z 12 lutego 1919 r. akta jawne
z registratury mogty by¢ udostepniane urzednikom resortu. Pisma tajne zarezerwowane
byty tylko dla dyrektoréw, naczelnikéw wydzialéw w danym departamencie, Naczelni-
ka Gabinetu Ministra oraz pozostatych urzednikéw posiadajacy upowaznienia. W miej-
sce pobranych akt, zostawiano kartke. Zawierala ona: ,nr.” [dziennika], ,date podjecia”
i, podpis podejmujacego”. Dokladna ewidencje pism wychodzacych z registratury na-
kazywaly cytowane przepisy*'. Do innej pomocy prowadzonej w registraturze nalezata
~ewidencja aktéw terminowych”. Dotyczyla ona przechowywanych spraw, oczekuja-
cych na zalatwienie w terminie péZniejszym. Informacje o terminie zapisywat referent,
w polu koszulki referatowej. Przepisy zalecaly stosowanie statych dat dla pism maja-
cych by¢ ponownie przekazanych przez registrature, pracownikom merytorycznym?.

7 AAN, PUZAP, sygn. 19, Organizacja... , s.159-160.

8 W notatce Archiwum - Registratura zapisano: ,akta sq uktadane nie w porzqdku kolejnym dziennika
gtownego, lecz wedtug spraw i tresci” zob. AAN, Prezydium Rady Ministréw, cz. I, t. 73. Regestratura —
Archiwum.

1, Dziennik Urzedowy MSZ” 1920, nr 2. Regulamin toku wewnetrznych czynnosci MSZ z 1 X 1919
r. Tekst przepiséw zostal uzupelniony okdlnikami z dnia: 17 pazdziernika 1919 r., 20 grudnia 1919 r.
oraz z 3 stycznia 1920. W zwigzku z tym przepisy te w pelni mialy zastosowanie od stycznia 1920 r.

2 T, Manteuffel, Poczgtki... , s. 56.

2, Dziennik Urzedowy MSZ” 1920, nr 2.

2 Tamze.
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1 pazdziernika 1920 r. zlikwidowano registrature Departamentu Dyploma-
tyczno-Politycznego. Od tej pory akta przechowywano wylacznie w wydziatach®.
Potwierdza to struktura resortu z IV 1921 r*. W dalszym ciagu registratury nie
stanowily wyodrebnionych jednostek, byly czedcig poszczegélnych kancelarii wy-
dzialowych. Potwierdza to analiza stopni stuzbowych zatrudnionego tam persone-
lu. Wéréd nich nie utworzono stanowiska zajmujgcego si¢ wyltacznie czynno$ciami
przechowywania akt. Wyjatek stanowita Rachuba Centrali. W kancelarii tej komérki
zatrudniano jedna osobe na stanowisku archiwistki oraz jedng na stanowisku po-
mocnika archiwistki®.

Nalezy przypuszczad, ze powyzsze zmiany wprowadzono pod wplywem
opublikowanych 28 pazdziernika 1920 r. ramowych przepiséw kancelaryjnych dla
ministerstw?.

Jak wspomniano, przygotowanie w centrali MSZ nowej instrukcji kancelaryj-
nej poprzedzita analiza wiasnego systemu kancelaryjnego. Wyrazala sie¢ ona wyda-
niem szeregu normatywoéw. Jednym z nich byto zarzqdzenie w przedmiocie opieki, kon-
serwacji i nalezytego uporzqdkowania aktéw dawnych ministerstwa Spraw Zagranicznych
z 17 pazdziernika 1921 r. Wedlug niego wszystkie wydzialy zobowigzane byly do
przekazania swoich dokumentéw do Archiwum Centralnego w Oddziale Technicz-
no -Naukowym?. Obejmowaé one mialy, okres od listopada 1918 r. do 1 stycznia
1920 r. Z przekazania wytaczono akta podreczne, niezbedne w pracy poszczegdl-
nych komérek. Ewidencja ich miata by¢ umieszczona na wykazie akt. Zarzadzenie
nakazywato takze zwrot akt z bylego archiwum Departamentu Stanu. W dalszych
swoich zapisach ustalato stale terminy dotyczace przekazania akt. Obejmowaty one:
1 stycznia, 1 kwietnia, 1 lipca, 1 pazdziernika. Ewidencje akt zatrzymanych w wy-
dziale, przesylano do Archiwum Centralnego na wykazach. Tak jak w przypadku re-
gistratur poszczegélnych wydzialéw, przepisy zakladaty mozliwoé¢ wypozyczenia
akt z Archiwum Centralnego. Moglo to sie odby¢ tylko za zgoda ministra, wicedy-
rektora, dyrektora departamentu lub naczelnika. Osoba wypozyczajaca dokumenty,
dokonywata potwierdzenia pobranych dokumentéw. Nowoscia byto udostepnianie

# ,Dziennik Urzedowy MSZ” 1921, nr 5, poz. 52.

% Ministerstwo Spraw Zagranicznych. Centrala i placéwki w 1921 r., Warszawa 1921, s. 1-20.

% Tamze, s. 15

%, Dziennik Urzedowy MSZ” 1921, nr 1, poz. 6 Rozporzqdzenie Rady Ministréw w sprawie biurowo-
Sci ministerstw.

7, Dziennik Urzedowy MSZ” 1921 , nr 1, poz. 3.

# Rzeczg charakterystyczna dla centrali MSZ z lat 1918 - 1920 by! brak informacji o wystepowa-
niu archiwum centralnego w pierwszych instrukcjach kancelaryjnych. Jesienig 1918 r. miescilo sie ono
prawdopodobnie w Bibliotece. Swiadczy o tym tytut stuzbowy wspomnianego kierownika biblioteki
i archiwum Mariana Stepowskiego. Od 12 lutego 1919 r. funkcje te petnit Wydziat III pn. Biblioteka
i Archiwum. Nastepnie 1 X 1919 r. powstal Wydziat Archiwalno-Naukowy (S.VII) w Sekretariacie
Generalnym. W kolejnym statucie z 1 X 1920 r. w dalszym ciggu wystepowal on pod ta sama nazwa.
Od 11V 1921 r. archiwum funkcjonowato we wspomnianym Wydziale Techniczno - Naukowym w Se-
kretariacie Ministra. Zob. AAN, PUZAP, sygn. 19; AAN, Archiwum I. J. Paderewskiego, sygn. 820
W sprawie organizacji ministerstwa Spraw Zagranicznych; AAN, PRM, Rekt.25, T.9; ,Dziennik Urzedowy
MSZ” 1920, nr 2. Rozktad Czynnoéci MSZ; ,Dziennik Urzedowy MSZ” 1920, nr 3. Organizacja Minister-
stwa Spraw Zagranicznych; Ministerstwo Spraw Zagranicznych. Centrala i placowki w 1921 r. s. 4
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akt z Archiwum Centralnego osobom prywatnym oraz urzedom panstwowym i pry-
watnym. W tych ostatnich trzech przypadkach decydowatl minister.

Zapisy instrukcji kancelaryjnej z 1 czerwca 1922 r. zakladaly rzeczowe prze-
chowywanie pism ostatecznie zatatwionych®. Caloé¢ akt podzielono na: ogdlne (A)
i szczegotowe (B)*. Dowodzi tego spis akt ogélnych wydziatu D.V z 1922 r*'. Formo-
wano z nich teczki rzeczowe. Podstawg grupowania pism do odpowiednich teczek
mial byé opracowany osobno przez kazdy wydzial ,wykaz rzeczowy akt”. W rze-
czywistosci spetniato to role planu akt®. O ile te drugie nie wymagaja specjalnego
omowienia to do ogélnych, nalezaly wszelkiego rodzaju rozporzadzenia, zarzadzenia,
okoélniki majace charakter normatywny. Budowa , wykazu akt” skladata sie z dzialow
glownych oraz poddziatéw. O zakltadaniu nowych pozycji decydowat naczelnik wy-
dzialu na wniosek referenta lub sekretarza. Przy tytulach w dziatach gtéwnych lub
poddziatach wpisywano numer z rejestru akt, pod ktérym dane akta zostaly wpisane.
Ten ostatni petnit funkcje ewidencji, posiadanych przez wydzial teczek. Brak zacho-
wanych rejestréw, nie pozwala w pelni na odtworzenie ich budowy. Wedtug instrukeji
kancelaryjnej z 1922 r. sktadat sie z 5 rubryk. W rubrykach pierwszej i drugiej wpisy-
wano liczbe biezaca oraz tytul akt. W poréwnaniu do przepiséw ramowych z 1920
r., rozwinieto zapis dotyczacy rubryki trzeciej. Wpisywano w niej numer kolejnego
tomu. Zaktadano je w przypadku gdy teczka (tom) przekraczala rozmiar 5 centyme-
trow. Opis kolejnej teczki zawieral ten sam numer biezacy oraz tytut akt. W rubryce
czwartej notowano date zalozenia kolejnego tomu. Tozsama byta z data zakoriczenia
tomu poprzedniego. Rubryka piata stuzyla na odnotowanie przekazania akt do Archi-
wum Centralnego MSZ. Rejestr prowadzil sekretarz. W przypadku likwidacji wydzia-
tu o przekazaniu jego wraz z aktami decydowatl minister.

Wspomniany opis teczki skladat si¢ z nazwy ministerstwa, nazwy wydzialu,
tytutu akt, numeru tomu, daty zalozenia i zakoriczenia teczki oraz liczby z rejestru
akt. Zachowala sie w aktach okfadka teczki Wydzialu Zachodniego z kwietnia 1928
r. Jej postaé potwierdza zapis instrukcji kancelaryjnej®. Poszczegélne elementy opisu
r6znity sie miedzy soba w wydzialach. Dotyczy to szczegdlnie nadawanych znakéw
i tytulow na teczkach. Te pierwsze m.in.: w Wydziale Prasowym oznaczano liczbami

» ,Dziennik Urzedowy MSZ” 1922, nr 12, poz. 85. Instrukcja biurowa... . T. Manteuffel o uktadzie
rzeczowym pisal (...) rézni sie on od dwéch poprzednich ukladéw [liczbowy, alfabetyczny] tem prze-
deszestkiem, ze podczas gdy tam akt sam sobie przynosit ceche klasyfikacyjnga- numer wzglednie lite-
re, to tuja musial by¢ dopiero przez registratora zaliczony do ktérejs z istniejacych, z gory przewidzia-
nych, grup rzeczowych (...) zob. T. Manteuffel, Wykaz akt. Wskazowki praktyczne, Warszawa 1935, s. 12.

% Nawigzywano pod tym wzgledem do rozwigzari kancelarii pruskiej zob. I. Radke, Akta spraw
w systemie kancelarii pruskiej, , Archeion”, t. 78,1984, s. 177

3t AAN, MSZ, sygn. 5315, s. 273.

% Cz. Biernat pisze o tym (...) plan akt byt opracowany przez registrature, znany tylko registratu-
rze i tylko przez registrature uzywany (...) zob. Cz. Biernat, dz. cyt., s. 97. Polski Stownik Archiwalny
z 1974 1. 1aczy plan akt z registratura oraz definiuje jako systematyczny spis haset pod ktérymi kancelaria
dawnej prowadzita i przechowywata akta. Zob. Polski Stownik Archiwalny, Warszawa 1974, s. 62. Szerzej
o planach akt w dwudziestoleciu miedzywojennym zob. M. Motas, Pomoce kancelaryjne w centralnych
urzedach i instytucjach w okresie miedzywojennym, ,, Archeion” T. 35,1961, s. 114-119.

3 AAN, MSZ, sygn. 3241, s. 1.
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rzymskimi np. XXII*. Inaczej postepowano w pozostalych komoérkach. W Wydzia-
le Wschodnim znak teczki tworzyly duze litery alfabetu potaczone z numerami np.
520 lub R20%. Taki sam model funkcjonowat w Wydziale Zachodnim®. Na teczkach
wpisywano pojedynczy numer z rejestru akt. Sytuacja taka wystepowala w Wydzia-
le Traktatowym?®. Podobnie postepowano w Departamentach Konsularnym i Admi-
nistracyjnym?®. Stosowanie w kazdym z wydzialéw osobnych planéw akt wplyne-
lo na r6zne nadawanie tytuléw akt. Swiadcza o tym takie tytuty jak: ,Paszportowe
konferencje”?®, ,Umowy. Przesylanie oryginatéw i odpiséw”*, , Teczka Naczelnika”*!
czy ,Teczka personalna”*. W tej ostatniej gromadzono pisma dotyczace catosci spraw
personalnych komorki.

Wedlug zapiséw instrukeji kancelaryjnej z 1922 r. dla odréznienia akt ogélnych
od szczegétowych pod tytutem mialy sie znajdowac oznaczenia: , Dzial A, lub , Dziat
B”. Do teczki wzorem kancelarii pruskiej, mialy by¢ przymocowane wypustki®. Za-
pisywano na nich tytul akt, numer tomu oraz liczbe z rejestru. Prawdopodobnie stu-
zy¢ mialo to tatwiejszemu odszukaniu akt w registraturze. Przepisy z 1922 r. okreslity
takze postac fizyczna kazdej teczki ,ksztattu zeszytu, formatu zwyklego arkusza na
okladce z papieru czerpanego (aktowego)”*. Na drugiej stronie okladki mial znajdo-
wacd sie ,skorowidz pism dolaczonych”*. Zawieraty one numery pism wystepujacych
w danej teczce. Nalezy przypuszczaé ze sporzadzane byly pod koniec roku wedlug
ukladu akt w teczce. W zwigzku z tym, Ze nie porzadkowano pism w teczkach, spisy
te nie zawieraja kolejnosci wystepujacych po sobie numeréw*.

Wedlug instrukeji kancelaryjnej akta ostatecznie zalatwione mialy by¢ oznaczo-
ne symbolem z rejestru akt. Umieszczano je na pieczatkach wplywu. Informacje te
zapisywal sekretarz na zewnetrznej stronie teczki oraz w rubryce 6smej, dziennika
podawczego.

W przypadku gdy, pismo kwalifikowane do akt szczegélowych zawieralo tre-
$ci normatywne, wykonywano jego odpis. Umieszczany byl w teczce z dokumentami
ogolnymi. Akta ukladane byly w teczkach wedlug numeréw dziennika podawczego
w porzadku numerycznym®. Instrukcja kancelaryjna nakazywala szycie akt. W pierw-
szej kolejnoéci sekretarz wydzialu wszywal pismo wplywajace, nastepnie zalaczniki

¥ AAN, MSZ, sygn. 7159, s. 1; sygn. 7161, s. 3.

% AAN, MSZ, sygn. 5286, s. 148, 555.

% AAN, MSZ, sygn. 3238, s. 102.

¥ AAN, MSZ, sygn. 13489, s. 116.

* AAN, MSZ, sygn. 9538, s. 1, 63.

¥ AAN, MSZ, sygn. 13489, s. 1.

© AAN, MSZ, sygn. 12734, s. 1a.

. AAN, MSZ, sygn. 12735,s. 1a.

2 AAN, MSZ, sygn. 13477, s. 1-3.

# 1. Radke, dz. cyt., s. 171.

# ,Dziennik Urzedowy MSZ” 1922, nr 12, poz. 85 Instrukcja biurowa...

% Zob. skorowidz dla Wydzialu Wschodniego AAN, MSZ, sygn. 5286, s. 148.

“ B. Kroll, Wstep do inwentarza Ministerstwa Spraw Zagranicznych z lat [1917] 1918-1939 1949],
Warszawa 1969, s. 24.

47 Tamze.
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a na koricu bruliony odpowiedzi. Przepisy nie wspominaly w tym miejscu o priorach.
Zapisy te prowadzi¢ moga do wniosku o wystepowaniu sprawy w dwoch lub wie-
cej ilosci miejsc. By¢ moze zamiast pojedynczych pism poprzednich, stanowiacych
kontynuacje sprawy dolaczano cale teczki*. Swiadczy o tym zapis dotyczacy wy-
pozyczania ich (...) ,referentom wydziatu sekretarz wydaje akta na ich zadanie bez
pokwitowania. W miejsce wydanego zeszytu wkiada sie jego wkiadke zastepcza ze
sztywnego papieru, na ktérej oznacza si¢ komu zeszyt wydano. Gdy zeszyt jest na
miejscu, wkladke zastepcza przechowuje sie wewnatrz zeszytu pod okladka”(...)*.
W praktyce zrezygnowano z szycia akt™. Priora dolaczano do ostatniego zalatwienia,
nawet w przypadku spraw wieloletnich®. Praktyka ta jednak nie byla czesto wyko-
rzystywana®>. Innym rodzajem dokumentu ktéry mégt wystepowac w teczce od 1929
r. byl zastawnik. W sytuacji, gdy dane pismo dotyczylo kilku spraw, zastepowat on
pismo w pozostatych teczkach rzeczowych.

Wspomniane ,,zeszyty” stanowigce teczki ukladano w szafach w kolejnosci ich
zapisu w rejestrze. Numer z rejestru powtarzano takze na ,jezyku”. Ogoélna zasada
byto, ze teczki szczegétowe uktadano nad teczkami ogélnymi dotyczace tego samego
tytutu z ,wykazu akt”.

Wedlug instrukeji kancelaryjnej szyciu nie podlegaly pisma, bedace w toku
zatatwiania. Przechowywano je w teczkach na osobnych pétkach ,do wznowienia”.
O przekazaniu pism do akt ostatecznie zatatwionych decydowat naczelnik wydziatu.
Dotyczylo to spraw, dla ktérych termin zalatwienia ulegt wydtuzeniu. Osobno prze-
chowywana byla korespondencja nie podlegajaca rejestracji w dzienniku podawczych.
Podzielono ja na siedem grup rzeczowych®. Wedlug zapiséw instrukcji kancelaryjnej
71922 r. uktadano ja w porzqdku chronologicznym lub alfabetycznym dla tatwiejszego odszu-
kania ich w razie potrzeby™.

Informacje o pracy registratur pojawity sie w raporcie z pazdziernika 1922 r. do-
tyczacym kancelarii wydziatowych, autorstwa Rudolfa Webera®. Analiza dokumentu
jak i jego koricowe wnioski wskazujg, na r6zny sposéb ukladania akt w poszczegol-
nych komérkach. W Departamencie Konsularny oraz poszczegélnych komérkach De-

* Na ten problem pojawi jacy sie podczas szycia akt zwrécit uwage A. Moraczewski. Wskazywat
na (...) koniecznos¢ dotqczania, jako poprzednikéw danej sprawy, catego woluminu, zamiast jednego czy kilka
aktow(...) zob. A. Moraczewski, Szycie akt. Wskazowki praktyczne, Warszawa 1935, s. 7.

¥, Dziennik Urzedowy MSZ” 1922, nr 12, poz. 85.

% Wydzial Potudniowy pod koniec 1930 r. w jednym z dokumentéw stwierdzit, ze , Wszywanie
lub wklejanie aktow jednej sprawy do odpowiedniego dossier byto juz praktykowane i zostalo zarzu-
cone jako utrudniajgce parce (...)” zob. AAN, MSZ, sygn. 1492.

' Dla przykladu w Wydziale Zachodnim pisma dotyczace tej samej sprawy zarejestrowane po
numerami 20066 i 20701 przechowywano pod tym ostatnim numerem zob. AAN, MSZ, sygn. 13481,
s.1-2.

52 B. Kroll, Wstep do inwentarza Ministerstwa Spraw Zagranicznych z lat [1917] 1918-1939 [1949],
Warszawa 1969, s. 24.

% Grupy te zostaly opisane w podrozdziale dotyczacym obiegu pism wedtug instrukeji kancela-
ryjnej z 1922 r.

5, Dziennik Urzedowy MSZ” 1922, nr 12, poz. 85. Instrukcja biurowa... .

% AAN, PRM, Rekt. 13, t.1
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partamentu Politycznego w dalszym ciggu stosowano system liczbowy. Byto to nie-
zgodne z zapisami instrukcji kancelaryjnej, nakazujacej uktad rzeczowy. Wspomina
o tym sam R. Weber: (...) Samo przechowywanie aktow zatatwionych nie bardzo zgodne z in-
strukcja z v. 1922 jest jednak wigcej celowe i pozyteczne, anizeli rozbijanie na sprawy, kazda pod
innym tytutem (...)**. Zapisy instrukcji méwily, ze wprowadzany uklad rzeczowy akt
mial obowigzywac takze w tych komoérkach, w ktérych wczedniej stosowano system
liczbowy. Cytowany raport wymienia dodatkowo, ze w Departamencie Konsularnym
registratury podzielone byly na dzialy i poddziaty stosujac , rzeczowe wykazy akt”.

Na podstawie zapiséw instrukcji kancelaryjnej z 1922 r. zorganizowane zostaty
registratury w Wydziale Srodkowo-Europejskim (D.IV), Oddziale Kurieréw, Oddziale
Gospodarczym oraz w Oddziale Kontroli Placéwek Zagranicznych. W pierwszej ko-
morce akta podzielone zostaly na grupy wedlug panstw. Kazdy dzial posiadat takie
poddzialy jak: ,,Sprawy Polityczne”, , Wojskowe”, ,Prasowe’, ,,Ekonomiczne”. Podob-
ny system zastosowano w Wydziale Zachodnim (D.II). Inaczej zorganizowana byla
registratura Wydzialu Ogoélnego (D.I). Catoé¢ podzielono na dzialy takie jak: ,Liga
Narodéw”, ,,Sprawy Socjalne”, ,Sprawy wyznaniowe”. Dzielily sie one na poddzialy.
Niestety raport nie wymienia wszystkich ich nazw. Dalo by to mozliwos¢ okreéle-
nia budowy planu registratur w poszczegélnych kancelariach. Opisang réZnorodnos¢
ukladu potwierdza Wydziat Pétnocny (D.III). W nim catos$é akt podzielono wedtug
referenté6w.

Podzial na akta ogodlne i szczegblowe potwierdza spis akt ogélnych Wydziatu
D.V z 1926%. Osobno przechowywano takze pisma tajne. Potwierdzaja to m.in.: adno-
tacja na aktach Wydzialu Wschodniego z 1929 w postaci ,,Ar. Tajne”* czy ,Spis akt
tajnych Wydzialu Traktatowego” z 1932 r®.

Od poczatku funkcjonowania MSZ mozna zaobserwowac dwa wystepujace po
sobie systemy ukladu akt. Byl to system liczbowy oraz strukturalno - rzeczowy. Szcze-
goblnie w tym ostatnim nastapila réznorodnosci pod wzgledem klasyfikacji akt w regi-
straturach poszczegolnych komorek. Brak ustalonych z goéry kryteriow. doprowadzit
do trudnosci w odtworzeniu logicznych zwigzkéw rzeczowych pomiedzy teczkami
z poszczegdlnych lat®. Sytuacje te starano sie unormowacé. Okélnikiem z dnia 21 grud-
nia 1928 r. wprowadzono Hasfa Regestratury MSZ. Odtad w caly resorcie spraw zagra-
nicznych miat obowigzywacé jednolity podziat akt, oparty na hastach rzeczowych®.

Hasta Regestratury MSZ zostaly zastosowane w latach 1929 - 1932 w centrali
MSZ tylko w czesci komorek. Dotyczyto to wydzialow Zachodniego oraz Potudniowe-
go w Departamencie Polityczno-Ekonomicznym®, Referatu Konsularnego w Protoko-

% Tamze.

¥ Tamze.

% AAN, MSZ, sygn. 5315, s. 273.

¥ AAN, MSZ, sygn. 5329, s. 4.

% AAN, Mikrofilmy akt z Instytutu Hoovera, sygn. HI: 104 (Folder 11), Akta tajne PV.

o B. Kroll, dz.cyt., s. 24.

¢ Hasta Regestratury Ministerstwa Spraw Zagranicznych (dalej Hasla Regestratury MSZ), Warszawa
1928 r.

8 AAN, MSZ, sygn. 3602, s. 1; sygn. 3608, s. 64.
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le Dyplomatycznym®. W komérkach tych zastosowano je tylko dla czesci akt jawnych
oraz osobno przechowywanych tajnych. Potwierdza to juz wspomniany wczeéniej wy-
kaz teczek archiwalnych Referatu Konsularnego w Protokole Dyplomatycznym.

Znacznie mniej informacji przynosza akta dotyczace prac Archiwum Central-
nego MSZ po 1922 r. W sprawozdaniu ministerstwa za 1928 r. pojawia si¢ wzmianka
0 przeznaczeniu na pomieszczenia archiwum nowej czesci resortu. Mialo ono pomieécic
1766 metréw biezacych pétek. Dzieki temu do zasobu archiwum mialy by¢ wlaczone
dodatkowo akta z czaséw I wojny swiatowej w tym Komitetu Narodowego Polskiego.
Wedlug sprawozdania dzialania te mialy umozliwi¢ ,przeprowadzenie reorganizacji
i [nadanie] nowego ukladu aktéw archiwalnych”®. Prace reorganizacyjne miaty polegac
na ,klasyfikacji og6lnej” akt politycznych za lata 1917-1925 oraz , regestracji szczegéto-
wej” za lata 1917 -1919.

Czes¢é informacji dotyczacych Archiwum Centralnego MSZ zachowatla sie we
wspomnieniach historyka T. Manteuffela z okresu jego pracy w tej komoérce®. Wedlug
niego podczas rozpoczetych prac porzadkowych w 1928 r., akta nie miaty pierwotnego
ukladu nadanego im przez kancelarie. Pod koniec lat 20-tych byly one przechowywane
w wiazkach jako dissoluta®”. Nadano im nowy uklad systematyczny ex post, co zaowo-
cowalo utworzeniem 298 woluminéw®.

Na podstawie ustalert M. Motasa wynika, Ze w resorcie porzagdkowano tez akta
z okresu p6zniejszego®. Prace te prowadzono osobno dla kazdego wydziatu a w obrebie
kazdego z nich stosowano osobny podzial na akta jawne, tajne i osobowe. Teczki z akta-
mi umieszczano w tekturowe teczki. W wyniki czego powstawatl inwentarz. Jednostka
inwentarzowa byta wigzka. Kazda z nich otrzymata opis. Na jednej z nich -jak podaje M.
Motas - widnial: ,Nr 48 MSZ Departament Konsularny. Wydzial KI Poufne. Niemcy. Nr
1- 12000. Tom 1. R.3413a”. Cyfra 48 dotyczyta kolejnosci wiazki, 1-12000 numery pism
zarejestrowanych w dzienniku podawczym wydzialu Konsularnego Ogélnego a numer
3413a hasto z Regestru Haset MSZ z 1928 r. W tym ostatnim przypadku litera ,,a” ozna-
czata podteczke dotyczaca szkot publicznych polskich w Niemczech. Wchodzita ona
w sktad hasta 3413 , Szkolnictwo polskie w Niemczech””. Do odszukania odpowiednie-
go pisma w danej teczce (wiazce) stluzyly pomoce kancelaryjne”.

® AAN, MSZ, sygn. 324. Hasla Registratury MSZ z 1928 r. Pojawiaja sie tez na pojedynczych
aktach Wydziatu Konsularnego zob. np. AAN, MSZ, sygn. 10024, s. 19.

% Materialy odnoszqce si¢ do dziatalnosci rzqdu za rok 1928. Sprawozdania ministerstw, Warszawa 1929,
s. 191.

¢ T. Manteuffel pracowat w Archiwum MSZ w latach 1927-1928 zob. Pracownicy Naukowo-Dy-
daktyczni Instytutu Historycznego Uniwersytetu Warszawskiego 1930-2010. Stownik biograficzny, Warszawa
2012,s.77.

& Wedtug S. Konarskiego wigzka to ,zbiér papieréw nie szytych, zwigzanych razem réznego lub
niewidomego pochodzenia, typu i tresci zob. S. Konarski, Nowozytna archiwistyka polska i jej zadania,
Warszawa 1929, s. 148.

% Wolumin jako ,zszyta i oprawna (przewaznie w pét sztywny karton) grupa papieréw jednej
treéci r6znego typu”; M. Motas, Kancelarie... ,s. 151.

% M. Motas, Kancelarie... ,s. 151.

" Hasta Regestratury MSZ, Warszawa 1928, s. 135.

7 Nie zachowaly sie w aktach.
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Przechowywanie akt w MSZ w latach 1933-1939

Od stycznia do marca 1933 r. obowigzywaly w dalszym ciggu Hasta Regestratury
MSZ 21928 2. W kwietniu tego roku wprowadzono nowy wykaz akt pt. Hasta Rejestra-
tury MSZ7%.

Nowy wykaz akt zbudowany byly z dziesieciu dziatéw gléwnych: 1 - , Paristwa
obce”; 2 - ,Stosunki Rzeczypospolitej z panistwami obcemi”; 3 - ,,Organizacje i instytucje
miedzynarodowe”; 4 - , Zagadnienia specjalne”; 5 - ,Emigracja”; 6 - ,Prasa i Propagan-
da”; 7 - ,Komunikacja”; 8 - ,,Ministerstwo”; 9 - ,Sprawy Konsularne”; 10 - ,Rzeczpospo-
lita Polska”. W obrebie kazdego z wymienionych dzialéw nastepowal dalszy podziat na
grupy spraw, hasta rzeczowe oraz podhasta. Dwa ostatnie podzialy otrzymaty oznacze-
nia. W przypadku hasel rzeczowych byly to kolejne cyfry rzymskie, natomiast dla pod-
haset zarezerwowano mate litery alfabetu. Nowoscig byla rezygnacja z systematyzacji akt
wedlug kryterium terytorialnego™. Odtad, podstawa podziatu byto hasto, a nastepnie wy-
stepujace w aktach paristwo. Logiczng konsekwencjg, rezygnacji z podziatu terytorialnego
bylo, zmniejszenie ilosci hasel rzeczowych z 6060 do 900™. Na te liczbe skladaly sie takze
hasta wolne, przeznaczone do wykorzystania w dalszej dziatalnosci urzedu. Podobnie jak
poprzednio dla kazdego hasta rzeczowego zakladano teczke.

Hasta Rejestratury MSZ z kwietnia 1933 1. nalezy umiesci¢ w grupie rzeczowych,
niestrukturalnych wykazéw akt. Jak juz wyzej wskazano, ich budowa nawigzywala do
dawnych Haset Regestratury MSZ z 1928 r. Nowosciag byta klasyfikacja caloéci akt wedtug
10 grup rzeczowych, w obrebie ktérych utworzono nowe hasta. Zrezygnowano z podzia-
tu terytorialnego oraz rozgraniczono rzeczowo poszczegdélne pozycje. Doprowadzilo to
do zmniejszenia liczby haset z ok. 6000 do 900. W obrebie tych ostatnich funkcjonowa-
ty hasta wolne (200 haset). Miaty by¢ one uzupelniane w miare pojawienia si¢ nowych
spraw. Oparcie budowy na tym elemencie bylo stabym punktem wykazu akt, zwigzanym
z niedostatkiem lub nadmiarem wolnych haset w danej grupie spraw. W kolejnych latach
uzupelniano wykaz akt o nowe hasta. Bardzo czesto zmianom towarzyszyla zmiana nazw
obecnych haset, skreslenia haset oraz rozbudowa hasel o nowe podhasta.

Dokonywane zmiany zostaly zamieszczone w nowym wykazie akt z 1937 r. pt.
Instrukcja o postepowaniu z aktami w urzedach RP za granicg. Obowigzywat on dla calego
resortu. Dodane do wykazu nowe hasta funkcjonowaly obok dawnych haset z 1933 r.”
Spowodowato to zmniejszenie liczby wolnych haset z 200 do 54”. Nowoscia w obecnym
wykazie byl podzial akt na kategorie A oraz kategorie B wraz z przypisanymi do tych
ostatnich okresem przechowywania.

72 Hasta Regestratury MSZ , Warszawa 1928.

7 AAN, MSZ, sygn. 192 A. Hasta Rejestratury Ministerstwa Spraw Zagranicznych, Warszawa 1933,
s. 1-41.

* Wyjatek stanowita tylko grupa ,Sprawy organizacyjne, personalne, budzetowo-rachunkowe
i gospodarcze urzedéw dyplomatycznych i konsularnych w dziale gléwnym ,Ministerstwo Spraw
Zagranicznych”.

7> Tamze, s. VII.

7 Instrukcja o postepowaniu z aktami w urzedach RP za granig, Warszawa 1937 1.

77 Tamze. Obliczenia wiasne.

8 Tamze, s. 1-10; Irena Mamczak -Gadkowska, Archiwa Paristwowe w II Rzeczypospolitej, Poznari
2006, s. 231.
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Przechodzac do zastosowania wykazu akt w poszczegélnych kancelariach, ana-
lizie nalezy poddac¢ podstawowe rodzaje dokumentacji oraz sposéb ich ukladu

W Referacie Konsularnym Protokotu Dyplomatycznego akta rzeczowe z lat
1933-1939 uktadano wedlug dwoch systemow: terytorialnie wedlug parnstw oraz we-
dtug hasel z wykazu akt. W tym pierwszym, kazdemu panstwu podporzadkowano
dang teczke. W przypadku gdy teczka przekraczala okreélony rozmiar, tworzono ko-
lejny tom”. W kazdej teczce tworzono okreslona iloé¢ podteczek, oznaczonych rézny-
mi hastami z wykazu akt. W zwiazku z tym np. w obrebie paristwa Niemcy w tomie
III za lata 1934 - 1935 znajdowaly sie podteczki oznaczone takimi hastami jak: 429
b - , Legitymacje, leisser-passer, paszporty, podréze, utatwienia kolejowe, celne dla
urzedéw obcych w Polsce”, 430 - ,,Sprawy podatkowe, mieszkaniowe, meldunkowe,
zwolnienia od stuzby wojskowej, zezwolenia na nabywanie nieruchomosci”®. Bylo to
niezgodne z ogélnymi zasadami dotyczacymi prowadzenia teczek oraz stosowania
wykazu akt. Obowigzujgce od kwietnia 1933 r. Hasta Rejestratury zaktadaty, formowa-
nie teczek wedtug hasel z wykazu akt. W obrebie nich tworzono podteczki, dotyczace
m.in. spraw terytorialnych. Teczki oraz tworzone w ich obrebie podteczki otrzymywa-
ty ten sam numer hasta. W przypadku tworzenia podteczek terytorialnych oznaczano
je numerem hasta famanego przez skrét literowy danego panstwa, ktérego dotyczyly.
Zasada tworzenia teczek wedtug Haset Rejestratury stosowana byla w drugiej czesci
omawianego spisu. Wystepujace na nim , teczki zasadnicze (stale)” tworzono wedtug
ogolnych zasad przyjetych w przepisach. Uwage moze budzi¢ brak wykorzystywa-
nia podteczek®. Dotyczy to 5 teczek oznaczonych hastem 413. Juz sama Instrukcja
o postepowaniu z aktami w urzedach RP za granicg uwzgledniala zmiany polegajace na
rozbudowaniu hasta 413 na: 413 a ,Notyfikacje polskie i 413 b ,,Notyﬁkacje obce”.
Podobny terytorialny uklad teczek zastosowano w Wydziale Zachodnim. Swiadcza
o tym spisy teczek z 1936 r®2. Calos¢ podzielno na poszczegdlne paristwa, w kolejnosci
alfabetycznej. W ich obrebie tworzono poszczegdlne teczki rzeczowe wedlug wykazu
akt. Kazdej teczce nadano tytut wprost z wykazu akt np. w panstwie , Austria” teczka
oznaczana A7 nosila tytut , Ustrdj, rzad. parlament”®. Analizujac caly spis, mozna za-
uwazy, ze ten sam tytul wystepowat az 8 razy”. Ponadto kazda z teczek, przed nume-
rem z wykazu akt miala skrét literowy danego paristwa. Tak jak w Referacie Konsular-
nym przyjeta zasada formowania teczek rejestratorowych byla niezgodna z instrukcjg
dotyczaca stosowania Haset Rejestratury®. Zasade tworzenia rzeczowych teczek tery-
torialnych stosowano takze w Rachubie Centrali (A.Il RC) w Departamencie Admini-
stracyjnym®. Na dokumencie Spis haset A.Il RC czeé¢ teczek oznaczonych numerem

” AAN, MSZ, sygn. 324, s. 10.

8 Tamze.

81 Tamze, s. 37.

8 AAN, MSZ, sygn. 1490, s. 21- 36.
8 Tamze, s. 21.

84 Tamze, s. 23.

% AAN, MSZ, sygn. 192 A, s. 9.

% AAN, MSZ, sygn. 12481, s. 34-43.
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537 dotyczylo spraw uposazenia placéwek zagranicznych”®. W przeciwienstwie do
zapisow instrukcji Hasel Rejestratury dla kazdej placowki zatozono osoba teczke na
ktérej umieszczono numer hasta tamanego przez skrét literowy miasta i placowki np.
»537/Sof.” lub ,537/ Teh.”. Decyzja ta mogla wynikac¢ z duzej liczby podteczek znaj-
dujacych sie w teczkach. Np. teczki oznaczone ,,537/Min” lub ,537/Nyor” posiadaty
odpowiednia 88 i 72 podteczki®. Wiekszos¢ pozostalej dokumentacji widniejacej na
spisie umieszczana byta w teczkach oznaczanych odpowiednimi numerami z wykazu
akt. Obok teczek funkcjonowaly ksiazki, zeszyty, paczki oraz segregatory. Czes¢ akt
na spisie nie miata oznaczen z wykazu akt. M.in. byly to ksiegi kasowe.

Brak wspomnianych spiséw akt z innych wydzialéw nie pozwala na analize
ukladu akt oraz zastosowania wykazu akt. Z zachowanych pierwszych stron teczek
wynika, ze m.in. Wydziat Wschodni (P.III)¥, Wydziat Prasowy (P.VI)*® w Departa-
mencie Polityczno-Ekonomicznym, Wydziat Polityki Emigracyjnej (E.I) czy Wydzial
Opieki Prawnej (E.III) w Departamencie Konsularnym?® prowadzity teczki i podteczki
wedlug Haset Rejestratury.

Instrukcja kancelaryjna obowiazujaca od 1 I 1933 r. wprowadzita jeden wzoér
teczki dla akt rzeczowych oraz osobowych. W obrebie akt rzeczowych stosowano do-
datkowo podteczki®”. Od 1936 r. obowiazywat nowy wzoér, dla teczek akt osobowych
oraz nieznacznie zmieniona postaé dla teczek i podteczek akt rzeczowych®.

Teczki oraz podteczki posiadaly miejsce na umieszczenie: nazwy departamen-
tu, wydziatu, tytut akt, dat oraz znaku akt. Wpisywano je w formie odrecznej. Ana-
liza zachowanych pierwszych stron teczek wskazuje, ze w wiekszosci przypadkéw
nie wpisywano dat skrajnych. Pod wzgledem nadawania tytuléw postugiwano sie
wykazem akt. W przypadku ukfadu terytorialnego, w takich komorkach jak: Referat
Konsularny Protokolu Dyplomatycznego, Wydziat Wschodni czy Rachuba Centrali
MSZ, teczkom nadawano tytuly okreslajacy nazwe panstwa lub placéowki np. , Ar-
gentyna”, , Lille Kons.”**. Inaczej postepowano w Wydziale Zachodnim. Tytul teczki
okreélano na podstawie odpowiedniego hasta z wykazu akt np. ,Stosunki polityczne
Austrii z zagranica z wyjatkiem Polskim”®. W tym przypadku ten sam tytul wyste-
powal w kazdej grupie teczek dotyczacych danego paristwa. Podobnie postepowano
w Wydziale Wschodnim. Przed tytulem z wykazu akt dodawano nazwe paristwa np.

% Tamze, s. 35; Hasto 537 - ,,Uposazenia” zob. Instrukcja o postepowaniu z aktami w urzedach RP za
granig, Warszawa 1937 r., s. 48. Spis haset A.Il. RC dotyczyl spisu teczek Rachuby Centrali.

% AAN, MSZ, sygn. 12481, s. 34-43.

% AAN, MSZ, sygn. 5386, s. 1.

% AAN, MSZ, sygn. 9867, s. 29.

1 AAN, MSZ, sygn. 9868, s. 1; sygn. 11653, s 23

%, Dziennik Urzedowy MSZ” 1932, nr 26, poz. 187. Wz6ér umieszczony w instrukcji kancelaryjnej
faktycznie odpowiadat stosowanym teczkom zob. AAN, MSZ, sygn. 5365, s. 1.

%, Dziennik Urzedowy MSZ 1936”, nr 8, poz. 79. W rzeczywistosci teczki i podteczki dla akt rze-
czowych réznity sie nieznacznie od wprowadzonych instrukcja wzoréw zob. AAN, MSZ, sygn. 5386,
s. 1; sygn. 9868,s. 1; sygn. 10015, s. 1.

% AAN, MSZ, sygn. 324, s. 2; sygn. 12481; sygn. 5363, s. 1.

% AAN, MSZ, sygn. 1490, s. 21.
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»~Albania. Stosunki polityczne”*. W pozostatych przypadkach tytuly teczek rzeczo-
wych byly zaczerpniete z wykazu akt. Bardzo rzadko nadawano wlasne tytuly toz-
same z hastem z wykazu akt oraz z zawartoscia teczki. Przyktadem moze by¢ teczka
w Rachubie Centrali oznaczona numerem 561 - ,Panistwowy Zaklad Emerytalny”®”.
Wedlug wykazu akt, hasto oznaczone numerem 561 nosito tytut ,,Sprawy emerytalne”.

Podobnie r6zng praktyke w nadawaniu tytuléw stosowano w przypadku pod-
teczek. W wspomnianym juz Referacie Konsularnym, wiekszoé¢ podteczek otrzymala
pelne tytuly wskazujace na ich zawartos¢ np. ,Ubezpieczenia socjalne pracownikéw
konsulatow Polskich w Niemczech-zalegte sktadki”®. Inaczej sytuacja przedstawiala sie
w Wydziale Zachodnim. Podteczki, podobnie jak teczki mialy tytuly z wykazu akt®.
Pelne okreslenie tytuléw stosowano m.in. w Wydziale Polityki Emigracyjnej (E.I). Np.
podteczke oznaczong numerem 283-3 zatytutowano ,, Badania naukowe zagadnien po-
pulacyjnych, emigracyjnych i kolonialnych”'®. Tytul hasta 283 z wykazu akt brzmial
,Organizacja naukowych badari emigracyjnych”'®.

Znacznie mniej informacji zachowalo sie o pracy Archiwum Centralnego MSZ.
Zadania jego pozostaly takie same jak w poprzednim okresie. Dotyczyly one kontro-
li oraz przejmowania akt wydzialéw centrali, urzedéw zagranicznych, wypozyczania
teczek do poszczegélnych kancelarii oraz przygotowywania materialow do wydaw-
nictw'® W 1933 r. znajdowato sie w Wydziale Historyczno-Naukowym. Od 1934 r.
przeniesiono je do Gabinetu Ministra. W latach 1933-1939 w Archiwum zatrudniano od
8 do 5 pracownikéw.

Wedtlug instrukcji kancelaryjnych teczki mialy by¢ przechowywane do korica
roku nastepnego w registraturze a nastepnie przekazane do Archiwum MSZ'®. Wyja-
tek stanowily akta osobowe pracownikéw resortu oraz akta Kontroli Rachunkowosci.
Przechowywanie teczek w registraturach potwierdzaja pisma pomiedzy Wydzialem
Traktatowym a Archiwum Centralnym'®. Ponadto jedne z zalecerr dla Wydzialu Trak-
tatowego z 1934 r., méwily, ze teczki mialy by¢ opisane oraz zwigzane'®. Te ostatnie
tworzyly wiazki co znajduje potwierdzenie w oznaczeniach umieszczanych na ak-
tach'®. Teczki przekazywano na wykazach'”. Przyjecie akt prawdopodobnie wpisy-

% AAN, MSZ, sygn. 5386, s. 1.; sygn. 5365, s. 1.

7 AAN, MSZ, sygn. 12481, s. 38.

% AAN, MSZ, sygn. 324, s 27.

» AAN, MSZ, sygn. 1490, s. 23.

%0 AAN, MSZ, sygn. 9868, s. 1.

- AAN, MSZ, sygn. 192A, s. 26, Hasta Rejestratury Ministerstwa Spraw Zagranicznych, Warszawa
1933; Instrukcja o postepowaniu z aktami w urzedach RP za granica, Warszawa 1937, s. 30.

12 Zob. pisma dotyczace wypozyczania dokumentéw oraz teczek z Archiwum Centralnego do
Wydziatu Zachodniego i Traktatowego AAN, MSZ, sygn. 13481, s. 1-2; sygn. 13480, s. 1-2.

105 Dziennik Urzedowy MSZ” 1932, nr 26, poz. 187; , Dziennik Urzedowy MSZ 1936”, nr 8, poz.
79.

104 AAN, MSZ, sygn. 13480, s. 3. W pidmie z 30 stycznia 1934 r. Naczelnik Wydziatu Traktatowego
Julian Makowski zawiadomit kierownika Archiwum Centralnego, ze teczki z 1932 r. z uwagi na biezg-
ce wykorzystanie nie moga by¢ przekazane w wyznaczonym terminie tj. do lutego 1934 r.

%5 AAN, MSZ, sygn. 13480, s. 8.

06 AAN, MSZ, sygn. 183, s. 39; sygn. 9868,s. 1; sygn. 5386, s. 1.

107 AAN, MSZ, sygn. 13480, s. 4; sygn. 6463, Spis listow przekazanych przez P. Ministra T. Schatzla do
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wane byto do ksiegi przybytkéw. Potwierdzaé to moze zachowana w aktach specjalna
pieczatka'®.

Do Archiwum Centralnego MSZ przyjmowano takze akta z placéwek m.in.
z Ambasady RP w Berlinie. Zachowana korespondencja wskazuje, Zze w latach 1938-
1939 do centrali MSZ trafilo 3508 teczek Ambasady z lat 1920-1939'®°. Dotyczyly one
caloksztaltu prac placoéwki i stosunkéw polsko-niemieckich w okresie dwudziestolecia
miedzywojennego. Wéréd nich znajdowaly sie takze pomoce kancelaryjne placéwek
m.in. dzienniki podawecze, skorowidze czy ksiegi zaliczek!.

Wspomniane zespoly powstaly m.in. w wyniku wspélpracy Archiwum Cen-
tralnego z Wojskowym Biurem Historycznym''!. Dotyczyly one zagadnieri politycz-
no wojskowych m.in. Gérnego Slaska, polskich i niemieckich tajnych organizacji
wojskowych na Gérnym Slasku oraz spraw polsko-ukrainskich. Formowaniem ze-
spoléw poczatkowo zajmowala sie jedna osoba, a od 1936 r. trzech pracownikéw.
Dodatkowo w wyniku rozméw w 1936 r. pomiedzy Kierownikiem Archiwum Cen-
tralnego MSZ a szefem Wojskowego Biura Historycznego wytoniono kolejne ob-
szary zagadnieni, do ktérych mialy by¢ przygotowywane dokumenty. Dotyczyly
one: stosunkéw z Rosjg od 1914 r., stosunkéw polsko-litewskich, spraw Biatorusi,
Ukrainy sowieckiej, stosunkéw Polski z paristwami baltyckimi, stosunkéw polsko-
-niemieckich, polsko-francuszkich, zagadnierr zwiazanych z Traktatem Wersalskim
oraz stosunku panstw zachodnich do Polski w latach 1918-1920"2. Wspoétpraca Ar-
chiwum Centralnego MSZ z Wojskowym Biurem Historycznym byla przedmiotem
konferencja ktéra odbyla sie¢ w dniu 2 maja 1936 r. w Departamencie Konsularnym
z udzialem przedstawicieli poszczegélnych komérek?. W jej wyniku poszczegdélne
wydzialy przestaly obszary zagadnien ktére miaty by¢ opracowywane w Archiwum
Centralnym. Wydziat Organizacji Miedzynarodowych w dniu 5 maja 1936 r. przestat
do Archiwum 3 obszary zagadnien: ,Historia genetyczna klauzul gdanskich traktatu
wersalskiego”, ,,Historia powstania konwencji gérnoslaskich”, ,Historia powstania
klauzul mniejszoéciowych i préb podjetych przez nas w kierunku ich uchylenia lub
ograniczenia”*. Z uwagi na brak zachowanych dokumentéw, nie mozna okresli¢

Archivwum MSZ w dniu 30 wrzesnia 1935 r.; sygn. 12481, A.ILR.C 1935 r. Zespdt archiwalny Wydz A. II RC
po sprawdzeniu z niniejszym wykazem, przyjeto w Archiwum dnia 22 marca 1937 r. i ztoZono w Mag. I /sute-
reny/; sygn. 324, Wykaz teczek archiwalnych Referatu Konsularnego protokotu Dyplomatycznego Ministerstwa
Spraw Zagranicznych za rok 1919-1935.

18- AAN, MSZ, sygn.5372, s. 2. Nie zachowata sie w aktach ksiega przybytkow

1% Obliczenia wlasne na podstawie: AAN, Ambasada RP w Berlinie, sygn. s. 5, 8, 11, 13-14, 15,
17-25, 27-39, 42-46, 50, 53-58, 60, 62-63, 65-72, 80, 83, 88, 91-92, 98-101, 104-113, 116-119, 122-136, 139,
144-148, 151-158, 167-168, 171-172, 175-176, 178-179, 181-182, 189-193, 195-198, 200-208, 211-214, 218-
221, 224-227, 233-235, 243, 245, 247, 258-259, 260.

0 Tamze, s. 139, 239.

1 AAN, MSZ, sygn. 1509, s. 2.

12 Tamze, s. 3.

> Tamze, s. 1; sygn. 9301, s. 1. Nie udato sie odszuka¢ uczestnikéw konferencji. Z analizy akt, na-
lezy przypuszczac ze brali w niej Dyrektor Departamentu Konsularnego Tomir Drymmer, kierownik
Archiwum Centralnego Wladystaw Malinowski oraz pracownicy Wydziatu Organizacji Miedzynaro-
dowych oraz Wydziatu Zachodniego.

14 AAN, MSZ, sygn. 1509, s. 1.
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dalszych dziatai Archiwum pod katem przygotowywania dokumentéw (zespoléw
akt) do wspomnianych obszaréw.

Archiwum, przechowujace akta placéwek oraz poszczegédlnych komorek
centrali, sprawowalo takze nadzér nad stosowanym wykazem akt. Obok wspo-
mnianego juz obowiazku publikowania w dzienniku urzedowym nowych hasel
przez Archiwum, dokonywato ono wyjasnien i interpretacji dotyczacych rejestro-
wania spraw pod danymi hastami. Najwiecej zapytan kierowano z placéwek za-
granicznych. Np. Ambasada RP w Berlinie w jednym z pism wystala zapytanie
dotyczace rejestracji spraw dotyczacych: wojny wlosko-abisynskiej, uboju rytu-
alnego w Polsce, hodowli zubréw w Polsce oraz przyrostu ludnosci w Polsce'®.
W odpowiedzi Archiwum wskazalo, ze pierwsze w wymienionych spraw nalezy
rejestrowac pod hastem nr 1 z wykazu akt. ,Ubdj rytualny” moégt by¢ umieszczony
w jednej z podteczek hasel nr 258, 262, 812 lub 851. Podobnie w podteczce ha-
sta 764 zalecano umieszcza¢ wymienione sprawy hodowli zubréw w Polsce. Dla
ostatniej grupy spraw , Przyrost ludnosci” w Polsce zakladano utworzenie nowej
teczki'®. Podobne zapytanie wystala Ambasada RP w Londynie. W piémie z dnia
29 maja 1934 r. placéwka poprosita o wyznaczenie hasta dotyczacego spraw pol-
skiego przemystu i handlu'”. W efekcie tego Archiwum zapowiedziato utworzenie
hasta nr 74 pt ,, Sytuacja ekonomiczna w Polsce”'*®. Dodatkowo haslo to moglo by¢
rozbudowane o podteczki oznaczone odpowiednia literg alfabetu. Z uwagi na brak
dokumentéw nie mozna wskazaé czy podobna praktyka wystepowata pomiedzy
wydziatami a Archiwum Centralnym.

Rola Archiwum dotyczaca nadzoru nad stosowanym wykazem akt oraz za-
rzgdzaniem aktami pozostata ta sama w ostatnich latach funkcjonowania resortu.
Szczegdlnie dotyczylo to nowej pomocy, obowigzujacej od 1 stycznia 1937 r. In-
strukcji o postepowaniu z aktami w urzedach RP za granica'™. Role Archiwum Central-
nego podkreslono juz na poczatku instrukeji ,, (...) we wszystkich sprawach zwia-
zanych z wykonaniem Instrukcji, nalezy sie zwraca¢ do Referatu Archiwalnego
w Gabinecie Ministra MSZ”'°. W przeciwienistwie do tytutu pomocy, nowy wykaz
obowigzywal w calym resorcie. Uzupelniony zostal o nowe haslta, publikowane
w latach 1933-1937 w Dzienniku Urzedowym.

Nowosciag wprowadzona dla placowek byla klasyfikacja dzielaca akta na
kategorie ,A” i ,B”. Odpowiadalo to zapisom w przepisach o przechowywaniu akt
w urzedach administracji rzqdowej'*. Kategoria A oznaczala akta o znaczeniu trwa-

5 AAN, Ambasada RP w Berlinie, sygn. 3022, s. 2.

16 Tamze, s. 3.

7 AAN, Ambasada RP w Londynie, sygn. 1266, s. 125.

118 Tamze, s. 126.

19" Instrukcja o postepowaniu z aktami w urzedach RP za granicq, Warszawa 1937 1.

120 Tamze.

121, Monitor Polski” nr 2 z 4 stycznia 1932 r., poz. 3. Uchwata rady Ministréw z dnia 21 grudnia 1931
1. 0 przechowywaniu akt w urzedach administracji publicznej. Zob. szerzej S. Stosyk, Przepisy o przechowywa-
niu akt w urzedach administracji publicznej (komentarz), Warszawa 1936 1.



Przechowywanie akt w centrali MSZ w latach 1918-1939 89

tym, natomiast kategoria B o znaczeniu czasowym'?. Wedlug instrukcji MSZ akta
kategorii A podlegaly przekazaniu do Archiwum Centralnego po 35 latach. Pozo-
stala dokumentacje brakowano po uplywie przechowywania w registraturach'®.
Do okreé$lania terminu przechowywania akt kategorii B stuzyly okresy przecho-
wywania, liczone od dnia zakoniczenia sprawy. Instrukcja MSZ wyodrebnila pigé
okresé6w przechowywania tj. 2, 5, 10, 20, 30 lat'*. Kategoria akt wraz z okresem
przechowywania zostala umieszczona przy danym hasle w wykazie akt. Np. ha-
sto nr 205 pt ,Dary dla instytucji kulturalnych i naukowych” miato oznaczenie
B (2 lata)'®. Wedtug instrukcji 2-letni okres przechowywania dotyczyl dokumen-
tow o tresci schematycznej. Nalezaly do nich sprawy dotyczace: §wiadectw po-
chodzenia towaréw, daréw dla instytucji kulturalnych i naukowych, posrednictwa
pracy dla emigrantéw, wiz dla stuzby komunikacyjnej, Przegladu informacyjne-
go ,Polska a Zagranica”, urlopéw urzednikéw, spraw zwigzanych z praktyka
w MSZ, kursami dla urzednikéw, korespondencja dotyczaca Biblioteki Centralnej
i dziennika urzedowego, wydawnictw urzedowych, przydzielania jazd kurier-
skich, poczty lotniczej, drukéw urzedowych, telefonéw, telegraméw, przesylania
korespondencji do placéwek zagranicznych oraz do urzedéw w Polsce'®. Wedlug
instrukcji tego typu dokumenty, nie miaty wiekszego znaczenia dla potrzeb admi-
nistracji oraz do celé6w naukowych'?. Podobnie krétki okres przechowywania (5
lat) przewidziano dla dokumentacji rachunkowo-kasowej. Okres ten zostaly op-
arty na regulacjach Ministerstwa Skarbu'®. Analiza wykazu akt wskazuje, ze do
grupy dokumentéw o 5 letnim okresie przechowywania nalezala tylko niewielka
liczba hasel. Dotyczyly one: podrézy stuzbowych, kurierskich, przesiedleni, srod-
kéw lokomocji, wydatkéw biurowych, wydatkéw na wydawnictwa, wydatkéw na
remont i konserwacje gmachu MSZ, stypendiéw i kurséw naukowych, funduszu
instalacyjnego, funduszy dyspozycyjnego i propagandowego, oraz réznych spraw
budzetowo-rachunkowych'®. Pozostaltg cze$¢ dokumentacji finansowej przeniesio-
no do kolejnych grup z kategorii ,B” m.in. do grupy o 10-letnim okresie przecho-
wywania. Okres 10-letni stanowil najliczniejsza grupe dokumentéw wsréd wszyst-
kich haset z kategorii ,B” w wykazie akt. Byly to zaréwno dokumenty dotyczace

12 S, Stosyk, dz. cyt., s. 9.

2 Instrukcja o postepowaniu z aktami w urzedach RP za granicg, Warszawa 1937 r., s. 6. Zob. szerzej
o brakowaniu i selekcji akt w okresie dwudziestolecia G. Kaletiski, Brakowanie akt, Warszawa 1934 r.; R.
Degen, Urzednicy, selekcja i brakowania dokumentacji w Polsce w XX wieku [w:] Dzieje biurokracji na ziemiach
polskich, t. 111, Lublin-Siedlce 2010, s. 547-551.

124 Tamze, s. 7.

1% Instrukcja o postepowaniu z aktami w urzedach RP za granicq, Warszawa 1937 r., s. 25.

126 Tamze, s. 15, 25, 32, 37, 39, 44, 45, 46, 47, 48, 62.

127 Tamze, s. 7.
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spraw politycznych administracyjnych jak i ekonomicznych. Jako przyktad moz-
na wymieni¢ grupe sytuacja wewnetrzna poszczegélnych parnstw. W tym przypadku
byly to hasta od nr 7 do 18'%. Dla wazniejszych dokumentéw obowiazywat 20-telni
okres przechowywania. Do katalogu tego wlaczono informacje o interesach ma-
jatkowych paristwa oraz jego obywateli. Analiza wykazu akt pozwala wymienié
20-leni okres przechowywania dla takich grupy dokumentéw jak sprawy: Pale-
styny w dziale ,Zagadnienia Specjalne”, urzednikéw MSZ, innych urzednikéw
przydzielonych do MSZ, budzetowo-rachunkowe placéwek zagranicznych, sto-
sunkéw konsulatéw do wiadz miejscowych, rekwizycji sadowych i administracyj-
nych w dziale ,Ministerstwo Spraw Zagranicznych”, legalizacji i uwierzytelnien,
tlumaczen, czynnosci notarialnych, sadownictwa polubownego, obywateli innych
krajow w wojsku polskim, obywateli polskich w wojskach zagranicznych, informa-
cje dotyczace przestepcéw, ruchéw organizacji i oséb, ubezpieczeni spotecznych,
rent i innych $§wiadczeniami w dziale ,Sprawy Konsularne”.’*! Okres przechowy-
wania dokumentéw przez 20 lat wynikatl z Kodeksu zobowiagzan z 1933 r**2. Dla
najwazniejszych dokumentéw wydtuzono okres przechowywania do 30 lat.

Wedlug instrukeji do akt kategorii B zaliczono: dublety, dokumenty kt6-
re mialy znaczenia tymczasowe niezbedne do biezacej pracy oraz te dokumen-
ty szczeg6lowe ktérych tresé miata odbicie w aktach ogélnych (generaliach). Jak
wskazano w zapisach instrukcji przy ustalaniu tej zasady MSZ kierowalo sie¢ dwo-
ma wzgledami. Biezaca praca urzedéw zagranicznych miala opieraé sie na aktach
ogodlnych podczas gdy akta szczegélowe mialy byé¢ przekazane do Archiwum
MSZ. Zaznaczono przy tym, ze brakowanie akt nie moze dekompletowaé catosci.
W przypadku stwierdzenia braku akt, zalecano wydtuzenie okresu przechowy-
wania lub przekwalifikowanie kat B na kat A™. W kazdym przypadku instrukcja
nakazywata indywidualne podejscie do wartosciowania akt o czasowym okresie
przechowywania.

Z brakowania wylaczono ,a) akta stanowigce nieprzedawnione dowody
prawne dla Panistwa lub jego obywateli; b) akta i dokumenty stanowiace wlas-
nos¢ prywatna oraz c) akta nie posiadajace wprawdzie zadnej wartoéci admini-
stracyjno-prawnej, ale bedace ze wzgledu na swéj charakter cennym materialem
historycznym”**. Dodatkowo zabroniono niszczenia akt sprzed 31 grudnia 1923 r.,
bez pozwolenia Centrali MSZ. Wigzal sie z tym zakaz niszczenia dawnego uktadu
kancelaryjnego a co za tym szlo ukladu dawnych akt sprzed 1923 wedlug wykazu
akt'.

W dalszej czesci instrukcja wyjasniata procedure brakowania akt w tym po-
stepowanie z aktami imiennymi, ksiegami kancelaryjnymi, rachunkowo-kasowy-
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1 Tamze, s 26, 44, 45, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 59, 60, 61.
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mi oraz aktami tajnymi. Oceny akt przeznaczonych do brakowania lub przesunie-
cia do kategorii A dokonywala komisja zloZona z 3 os6b. Efektem pracy komisji
byl protokoét sporzadzany w dwoéch egzemplarzach, z ktérych jeden przesylano do
Archiwum Centralnego MSZ"*

Takie same wzory protokoléw stosowano dla przesuniecia akt z kat B do
A lub w przypadku wydtuzenia okresu przechowywania. Komisja przesytajac do
Archiwum Centralnego MSZ protokét, zwracata sie o wyrazenie zgody na brako-
wanie akt. Ze zniszczenia akt sporzadzano zamieszczony ponizej protokoét, ktorego
jeden egzemplarz przesylano do MSZ.

Nie zachowaly si¢ dokumenty, dotyczace klasyfikacji akt w registraturach
w Warszawie. Analiza znanych spiséw akt wskazuje, ze nie stosowano podzialu
na akta kat A i B. Swiadczy o tym spis akt Referatu Konsularnego w Protokole
Dyplomatycznym przestanego do Archiwum Centralnego MSZ w 1939 r'¥. Jed-
ng z teczek przestanych do Archiwum Centralnego zatytulowano ,Legitymacje”.
Tymczasem wedlug wykazu akt, tego typy teczki mialy by¢ przechowywane 10
lat'®. Podobna sytuacja byla w Rachubie Centrali. Na spisie akt przestanych do
Archiwum w marcu 1937 r. wystepowaly teczki dotyczace Uposazen'. Wedlug
wykazu akt tego typy teczki mialy by¢ przechowywane przez 10 lat'¥.
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